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Bevezeto

Kedves Sziilok!

Az Ekes Viragszal Gérogkatolikus Ovoda pedagégusai, e belsd szabélyozé dokumentumunk
készitésénél a jogszabélyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok elvérasait,
jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik
figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek valamint az eredményes egylittmlikddés érdekében torekedjenek a
benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodankba
torténd jogszerl belépéstdl az intézmény elhagyésaig terjedd idére, illetve — évente, a
szilokkel torténé megallapodas szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén

kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevel6testiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Ovodéank nevelé intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatéséra,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik elé. Ovodank a gyermek
harmadik életévétol az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitojeként a kdoznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Ovodank célja az, hogy a 3 (2,5)- 7 éves kortl gyermekeket képessé tegye a hit befogadasara,
racsodédlkozni a teremtett vildgra, az abban végbemend valtozésokra. A tradicionalis értékek
¢s a miveltség atadasa a gyermekeknek a jaték segitségével. A biztonsagos tajékozdodas
kialakitasa a gyerekek sziikebb €s tdgabb kornyezetében, a teremtett vilagban.

Nevelési alapelveink kdzott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Nemzeti Kéznevelési térvény
(2011. évi CXC.), az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagégiai program, a
Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az
Onok szamara elérheték a falinjsagon kifliggesztve, sziiléi értekezleten tajékoztatast kap. A
miikédésiinket szabalyozo dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a
csalad sokoldalu, bizalomra éptilé egytittmiikodése sziikséges.



Jogszabalyi hattér

A Hézirend az alabbi jogszabalyi eldirasok alapjan késziilt:

e A nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény és modositasai

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

o 1997 évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

e 38/2021.(IX.1.) EMMI rendelet A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas
egészségligyi elbirdsokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet médositasarol

o 2023. évi LI térvény a pedagogusok 1j életpalyajardl

A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya kiterjed
+ Az 6vodaval jogviszonyban allo
a. Minden gyermekre
b. Pedagégusra
c. A pedagdgiai munkat kdzvetlen segitdkre
d. Sziilékre

» Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az
6voda feladatainak megvalodsitasaban

« Az dvodaba latogatdkra, vendégekre

A héazirend teriileti hatalva kiterjed:

» Az dvoda teriiletére

* Az 6voda éltal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcesolodd — dvodan

kiviili programokra

A hazirend idébeli hatalyva kiterjed:

A gyermekek és a sziileik vonatkozédséban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
Jjogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megszlinéséig tart,
kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.



A hazirend mddositasanak szabalvai:

A hézirendet modositani lehet:
[ sziildi igény
T neveldtestiileti igény esetén

[0 térvényi, - szervezeti atalakitas, személyi valtozas miatt.

A hazirend elkészitéséért az igazgatdé felelds.

A Héazirend érvényessége:

A hézirend feltilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre nincs
kozponti, illetve felsdbb rendelkezés. Az 6voda vezetdségének at kell tekintenie az éppen
érvényes szabalyzatot abbol a szempontbdl, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabdlyi
eléirasoknak, érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget tesz-e az intézmény altal kitliz6tt
szabalyozasi célnak.

Az érvénvesséo kezdete: 2024.09.01.

Ervénvességi ideje: Jelen hazirend a hatalybalépéstdl visszavondsig érvényes, a
nevelotestiilet hatdrozata alapjan.

A Hazirend hatalyba lépése: Az elfogadas napjan, illetve a médositasokat kévetéen minden

nevelési év kezdetekor.

Ervénvessége: Jelen hazirend a hatalybalépéstdl visszavonasig érvényes.

* Kozzététel moédja: a dokumentum nyilvanos, megtalalhaté az Oktatasi Hivatal honlapjan,
az dvodaban kifliggesztve a hirdet6tablara, az neveldtestiileti szobdban, és a vezetd
irodajaban, tovabba megtalalhaté az 6voda honlapjan a www.ekesviragszal.hu weboldalon.
Beiratkozaskor a Hazirend egy példanyat minden sziildnek emailben elkiildjiik, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrél a sziilot tdjékoztatjuk.

Az intézmény kézérdekit adatai olvashatoak a kévetkezd oldalon:
https://www.oktatas.hu/hivatali ueyek

A hazirendben foglaltak dvodai dolgozok részérdl térténd megsértése fegyelmi felelosséore

vonast, a sziilék altal térténd megsértése a sziild intézmény teriletérdl torténd kitiltasat
vonhatja maga utan.



A hazirend célja, hogy meghatarozza a gyermekek jogait és kotelességeit az 6vodaban, az
ovoda dltal szervezett programokon és a gyermekek 6vodai életével kapcsolatban. Az
intézmény Mariapdcs varos és vonzaskorzetének minden gyermeke elétt nyitva all,
fliggetlentil attol, hogy milyen felekezethez tartozik.

Fontos korlatja a felvételi kotelezettségnek, hogy az egyhazi jogi személy 4ltal fenntartott
ovodak tekintetében a felvételi kitelezettség csak akkor érvényesithetd, ha az nem titk6zik a
meghatarozott jogosultsaggal, azaz: A Hazirendben a gyermekekre a vallasgyakorlassal
dsszefliggésben jogokat és kotelezettségeket allapit meg.

A Hazirend intézményi jogszabaly, amelynek betartdsa a sziil6kre, gyermekekre és az
alkalmazottakra egyarant érvényes.

Keresztény dolgozdinktdl elvarjuk, hogy minden pedagdgus és alkalmazott kételezze el
magat, hogy hitben, emberségben, kultirdban hiteles jelenlétet biztosit abban a csoportban,

amelyben mikddik.

- csaladok tdmogatéasa a vallasos nevelésben

- akeresztény csaladi nevelés folytatasaként a katolikus értékek erdsitése és
kiegészitése, kozvetitése a gyermek altal a csaladba

- agyermek életkori sajatossagait figyelembe véve beszéljen nekik a hit dolgairél

Az 6vodapedagdgus és minden alkalmazott tartsa szem el6tt a katolikus keresztény
értékrendet, nevelési tevékenysége soran szerezzen érvényt a krisztusi tanitdsnak, betartva az
Etikai Kodex-ben megfogalmazottakat. Az egyhdzkozség lelki programjain igyekezzen részt
venni, feladatot vallalni.

Katolikus 6vodai jogviszonybdl ad6do kitelesséoe a sziiloknek:

- elfogadni az 6voda keresztény vilagnézetét

- ahitre nevelésben egyiittmlikddni az 6vodaval

- elfogadni 6vodank nevelési alapelveit

- az 6voda altal szervezett vallasos programokon részt venni



I. Altalanos informaciok az 6vodarol

Az intézmény neve:

EKES VIRAGSZAL GOROGKATOLIKUS OVODA

Az 6voda cime: 4326 Mariapdcs, Kossuth tér 12.

Az 6voda e-mail cime: ekesviragszal@nyirgorkat.hu

Az 6voda vezet6jének neve: Porcelan-Vanyi Melinda

Az dvoda fenntartéja: Nyiregyhazi Egyhdzmegye

A fenntartd cime és elérhetésége: 4400 Nyiregyhaza Bethlen Gabor u. 5.

Az 6voda féréhelyszama: 90 1o

Csoportok szama: 3

A gyermekek nevelése soran felmerild problémak esetén az alabbi szakemberek,
intézmények segitségét vehetik igénybe:

e Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat 4700 Méatészalka, Képes
G.u2/a

e Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Nyirbatori Tagintézménye
4300 Nyirbator, Bathori u. 20.

e Gyermekjoléti és Csaladsegitdé Szolgalat, 4326 Mariapdcs, Bathori u. 27.

e Védono: Oszlavszki Nikoletta

e Intézményi gyermekvédelmi felelds: Fibi Gyulané

e Lelki vezetd: Trella Tibor, Gordgkatolikus Pardkus

e Ovodapszicholégus: Dobronyi Palma

o Ovodai szocialis segitd: Birtané Prokob Andrea

II. Az intézmény nvitva tartasa

A nevelési év meghatarozasa: Szeptember 1-t6l, augusztus 31-1g
Szervezett tanuldsi iddszak: Szeptember 1-t61, méjus 31-ig
Oktatasi és tigyelet nélkiili napok

- Sziinetek, nevelési értekezlet
- Roviditett napok
- Rendezvények, értekezletek



Az évoda nyitva tartasa: Hétf6t61 péntekig Stnapos munkarend

Nyitva tartds: Reggel 6.00-t6l, délutan 17.00-ig.

A gyerekek reggel 6.00-7.30 oréig és délutan 16.00-17.00 oraig az tigyeletes dsszevont
csoportban tartézkodnak. 7.30-16.00-ig minden gyermek a sajat csoportjaban tartozkodik.

2020.09.01-t61 a korméanyrendelet lehetévé teszi, hogy reggel 8 éra elétt és a délutani
id6szakban a gyermekek feliigyeletét neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité
munkakorben foglalkoztatott személy (dajka, pedagogiai asszisztens) is ellathassa.
Ovodapedagdgus jelenléte nélkiili idészakban az évodai csoportban nem folyhat fejleszid,
iskola-eldkészitd vagy mds nevelés jellegii foglalkozds.

A gyermekek dvodéba tartozkodasanak maximalis ideje: Napi 11 6ra

Koszonésiink:

Dicséség Jézus Krisztusnak! Dicsoség mindirikké!

Az 6voda mitkodési rendje

Ovodank a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény, 20/2012. (VIIL3 1) EMMI
rendelet hatélyos jogszabalyai alapjan mtkadik.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartésa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagogus foglalkozik.

Az dvoda épiiletének lizemeltetése a fenntart6 altal meghatdrozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves feltjitas, karbantartas, nagytakaritas. Ez id6 alatt az 6voddban
meghatdrozott napon a hivatalos ligyek elintézésének céljabol tigyelet tartasa kotelezd déleloit
8:00-12:00 oraig. Az ligyeleti napot az intézmeényvezetd hatarozza meg. A nyari zarva tartas
alatt a hivatalos ligyeket az intézmény vezetéje, illetve az altala kijelolt személy intézi.

A nyari zards id6pontjarol legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formdjaban (falitjsag),
tajékoztatjuk a sziil6ket. A zaras ideje alatt mikodd dvodardl a szulék tajékoztatast kapnak.

Az iskolai 6szi, téli €s tavaszi szlinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikddését biztositva, de az észszerliség és takarékossag
jegyében irdsban felmérjiik a varhato létszdamot. Amennyiben a gyermekek 1étszama
csoportonként jelentdsen csékken, éliink a csoportok sszevonasanak lehetéségével.
Rendkiviili esetben (pl. pedagégushidnyzas) csoportdsszevonast a térvényes létszamkeret
betartdsaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az igazgato rendelhet el.
Huzamosabb id6re t6rténé csoportdsszevonds esetén az igazgatd koteles tdjékoztatni a
fenntartot.



A nyéri idészakban is, alacsony létszam esetén 6sszevont csoporttal miikddik az 6voda.

A téli zérds: A fenntarté jovahagyésa utan, amelyrél december 15-ig értesitjik a sziildket az
6voda hirdetdtablajan, a csoportok 61t6zdjében kihelyezett falitjsagon és a csoportok zart
kozosségi oldalan.

Nevelés nelkiili munkanapok igénybevételenek eljarasrendje

A torvényi el6irdsoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara iigyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikédésével kapcsolatos tervezési €s értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziilok legkésdbb hét nappal el6bb hirdetmény
formajaban (falitjsag) értesitést napnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

Az egvhaz tanitasaval Osszefiigg6 viselkedési és megjelenési szabalvok

A gyermekek, illetve a dolgozok a Pedagogiai Program szerint és az éves munkatervben
meghatarozott id6pontokban kézds imakon, szentmiséken, rendezvényeken, programokon,
egyhazi tinnepnapokon vesznek részt. Az intézmény keresztény szellemiségébdl adoddan a
gyermekek, a dolgozok viselkedésének, megjelenésének, minden megnyilvanulasanak az
intézmény értekrendjét kell tiikkroznie.

Fentiek elmulasztasa, illetve kotelességszegés esetén fegyelmi eljaras indithato.

111. Az 6voda felvételi kiotelezettségével kapcesolatos szabalvok

Ovodai felvétel, atvétel rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az dvoda a gyermekek 3 éves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai beiratkozas mindig a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kdzott torténik. Az
intézményvezetd altal meghatarozott beiratkozasi hataridét legalabb 30 nappal a beiratkozas
el6tt nyilvanossagra hozzuk a helyben szokasos médon. A jelentkezés jelentkezési lap
leadasaval torténik. Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek a mariapdcesi lakosok, ezt
kovetden pedig a Mariapocson dolgoz6 sziil6k gyermekei. A mar hozzank jaré gyermekek
testvérei szintén eldnyt élveznek. A létszam beteltét kovetden a jelentkezé gyermekeket az



6voda vezetje eléjegyzésbe veszi, és megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —
telefonon értesiti a sziil6ket.

A felvételrdl a térvényi el6irasok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsag dént. Az intézmény vezet6je a gyermek felvételérdl és az
elutasitasarol a sziilét 15 munkanapon beliil irasban értesiti.

Az 6vodéba torténd felvétel a beiratkozassal valik érvényessé. A beiratkozas a gyermek és a
sziil§ személyes megjelenésével torténik. A beiratkozasi idépont elétt lehetdséget biztositunk
az Gvodai élet megtekintésére. Az dvodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a
sziil6k és az Gvodapedagogusok véleményének kikérése mellett az igazgato dont.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele

folyamatos.

A beiratkozdshoz sziikséges személyi okmdnyok:

a) a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositdt és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany (lakcimkartya)

b) a gyermek TAJ kértyaja

¢) a sziilé személyi azonosito é€s lakcimet igazold hatosagi igazolvanya (lakcimkartya)
d) a gyermek anyakonyvi kivonata

e) pardkusi ajanlasra

Maés évodabdl torténd atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabdl az dvoda igazolasat is
sziikséges csatolni az 6vodankba térténd beiratkozaskor.

Mikor részesiilhet a eyermek dvodai elldtdsban?

Az 6voda a gyermekek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a 3. életévét betdlti, legalabb
napi négy oraban kételezden 6vodai foglalkozason vesz részt.

A sziilének lehetdsége van felmentést kérni a 3 éves kortol kotelez6 6vodaba jaras alol.

A kételezd évodaba jards alol a Megyei Kormdnyhivatal illetékes Jarasi Hivatala adhat
Jelmentést: a sziild kérelmére, az igazgato és a védond egyetériésével.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢letévét a felvételétdl szamitott €] éven
beliil betslti, feltéve, hogy minden, Mariapdcson €16 haroméves és annal iddsebb gyermek
6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van iires 6vodai féréhely.



Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke 6vodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, ha a 1étszam megengedett.

A gyvermek igénybe veheti az évoddt. amikor:

a) a felvételhez sziikséges kort betoltotte

A sziil6, ha gyermekek az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, akkor kételes arrdl a
beiratkozés idejének utolsé hatarnapjat kovetd 15 napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi

Hivatalt.

A Magyarorszagon tartézkodo, de nem magyar allampolgar, ameddig megfelel a
jogszabalyban meghatéarozott feltételeknek, az dvodai nevelést a magyar allampolgarokkal,
azonos feltételekkel veheti igénybe.

A felvételrdl vagy az atvételrdl az intézmény vezetdje dont.

Kotelez6 az ovodai ellatas igénybevétele:

2015. szeptember 1- tél: a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban dvodai
foglalkozason kételes részt venni.

Megsziinik az ovodai elhelyezés:

a) ha a gyermeket masik dévoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

b) ha a jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd kimaradasara,
c) ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

d, Az 6vodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort.

IV. A ogvermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasira vonatkozo el6irasok

Kérjiik a sztloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni. A
mulasztéast akkor tekintjiik igazoltnak, ha a gyermek, a sziil6 el6zetes irasbeli kérelmére
engedélyt kapott a tavolmaradasra.

a) Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az dvodat.
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b) Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint gondoskodik
a tébbi gyermekt6l valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a gyermek

sziileit.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos idOszakat is.

d) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

» a sziil6 eldzetesen bejelentette az dvonének szoban, majd irdsban, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodéba,

« a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

» a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

V. Az isazolatlan mulasztis kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a tdvolmaradast a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Az igazolatlan mulaszids

hatrdnyos kovetkezményekkel jar:

Ha a gyermek tankotelesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan
hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

Akkor is igazolatlan a mulasztas, ha egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, ilyenkor az
dvoda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot. Amikor az
igazolatlan mulasztds egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.

VI. A evermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldémunkéank eredményessége érdekében 8:30-
oraig célszer(i beérkezniiik sajat csoportjaikba. A sziildk gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt
barmikor behozhatjdk és hazavihetik, ha az évodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkez6
szabalyok betartasa €s tiszteletben tartdsa mellett teszik:

a) Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki.

b) Az 6voda bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
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c) A gyermeket az 6vodabdl a sziil6, illetve csak az dltala megbizott személyek kérhetik ki.
A megbizasrol a sziilo irdsos engedélye sziikséges.

d) Valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint kételes
az ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda kételes mindkét sziilé szdmara a
sziil61 jogoknak megfelel6en eljarni.

e) Amennyiben a csaldd 6nhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni €s ezt az 6vodanak jelezte, az 6vodapedagdgus koteles a gyermeket a
Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgélat segitségével az otthonaba juttatni, - a sziil6knek,
illetékes hozzatartozoknak atadni. Be nem jelentés esetén maximum egy orai varakozas utan
az 6vodapedagdgus értesiti az illetékes gyamhatdsagot.

f) 14 év alatti személy nem viheti haza a gyermeket az intézménybdél. 14 év feletti kiskort
kizardlag a sziil6 el6zetes irasbeli engedélye alapjan.

g) Amennyiben a gyermek betegség vagy egyéb tavolmaradas utan ujra 6vodaba érkezik,
el6z6 nap 14:00 oraig a sziilé koteles jelenteni az dvodapedagdgusok szamara, az étkezés

igénylése miatt.
Az dvodas kori gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az évodéban tartozkodni.

Gvermekek az 6vodiaban

Ovodénk gorégkatolikus egyhazi intézmény. Hivatasat, céljait csak akkor t5ltheti be, ha kiilsd
¢s bels6 rendjében, megnyilatkozasaiban a Szentiras tanitidsanak és Jézus Krisztus példajanak

kovetésére torekszik.

A gyermekek kotelességei:

- Hogy részt vegyen a kételezo és valasztott tevékenységeken,

- Hogy 6vja sajat és tarsai testi €pségét, egészségeét

- Hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek rendjét

- Hogy megérizze, illetoleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az évodaban 1évé
eszkdzoket, dvja az 6voda létesitményeit, eszkozeit,

- Hogy az évoda igazgatdjat, pedagogusait €s alkalmazottait, dvodatarsait tiszteletben
tartsa.

- A gyermekek haj-, kérom-, és szemfestése tilos!

- Az 6vodaban a fingyermekek fiilbevalét nem hordhatnak!

- Unnepnapokon iinnepi ruhét (fekete-fehér) viseljenek.

A gyvermek joga hogy...

- magas szinvonalu és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s a meglévé hatranyai

cstkkenjenek

- az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék: dvodai életrendjét pihend
1d6, szabad 1d8, megfeleld testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfeleloen alakitsak ki.
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- személyiségét, emberi méltdsagat, ¢és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és
lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani.

- személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak

érvényesitésében.

- A sajétos nevelési igény(i (SNI), azaz a kiilonleges banasmodot igénylé gyermeknek joga,
hogy a hatranyok cstkkentését szolgald tevékenységekben részesiiljon, természetesen az
igényjogosultsag megallapitasat kovetden.

- képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

- adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon

- az 6voda vagy sziilei kzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermekeket a szeretet, a védelem és a jogainak betartdsa illeti meg, amelyet egy

sziilotars sem sérthet meg!
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NAPIREND

Idétartam: 6:00-12:00-ig

Tevékenység

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 6ltdzkodés)

Szabad jaték, differencialt tevékenység a csoportszobdban vagy a szabadban
Lelki percek-hitre nevelés, az elcsendesedés feltételeinek megteremtése
Mindennapos testnevelés, Ismerkedés a teremtett vildggal, megfigyelések végzése spontan és
tervezetten szervezett formaban

Az egészséges életmodot erdsitd egyéb tevékenység a szabad levegén
Etkezés el6tti ima

Tizorai (folyamatos)

Etkezés utani ima

Jatékba €s tevékenységbe dgyazott, a gyermekek egyéni képességeihez igazodo
muveltségtartalmak kozvetitése

Tevékenységekben megvalosulo tanulds:

-verselés, mesélés

- ének, zene, énekes jaték, gyermektanc

- rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka, mozgas

- a teremtett vilag tevékeny megismerése

- matematikai tartalmu tapasztalatok szerzése

Idétartam: 12:00-15:00-ig

Tevékenység:

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 6ltozkddés)

Pihenés

Idétartam: 15:00-17:00-ig

Tevékenység:

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés)

Szabad jaték

A napirendiink biztositja a gyermekek szdmara a bioldgiai, a pszichikai sziikségleteik
kielégitését az igényeikhez igazodva, valamint a véltozatos tevékenységi lehetdségeket, az
aktiv és passziv pihenés véltakozasat. A rugalmas és folyamatos napirendiink el6segiti a
nyugodt légkor kialakitasat €s lehetévé teszi, azt, hogy a gyermekek legfontosabb és
legfejlesztobb tevékenységére, a jatékra mindig megfeleld id6 jusson.
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A evermekekre vonatkozo védo — ovo intézkedések, melyeket a gyermekeknek az
ovodaban torténo tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo elbirdsokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
dvodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdanduldsok és egyéb programok,
Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elétt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét €s tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiléket a szabalyok k§zos foganatositasédra és betartataséra.

Az dvoddban mindig csak egészséges gyermekek tartozkodhatnak! Beteg gyerekek az dvodat
nem latogathatjak, mert veszélyeztetik tarsaik egészségét. Az 6voda a beteg gyermek
gybgyulasahoz sziikséges feltételeket nem tudja biztositani, igy az 6vodapedagogusok
gybgyszert, kupot a sziiléktdl nem vehetnek at. Természetesen kivétel ez al6l, az életmentd
gyogyszerek beadasa! (asztma pipa, lazgores, stb.) A sziilének 4t kell adnia az orvos 4ltal
alairt igazolast a pedagogusoknak, amely tartalmazza, hogy a gyermeknek mikor milyen
adagolasba veheti be a megnevezett gyogyszert.

A evermekek egészséoe érdekében a eyermekek altal betartando eléirasok:

a) étkezés utani fogmosas sajat fogmosoé felszereléssel

b) étkezés eltti, WC hasznalat utani kézmosas

c¢) sajat torolk6z6 hasznalata

d) a WC rendeltetésszerii hasznalata

e) étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa

f) szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz

fogyasztasa
g) ebéd utani 4gyon pihenés, alvas
h) friss levegén torténd mozgasban valé aktiv részvétel

i) cukor €s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben, ha
erre kiilon engedélyt kapott (pl. sziiletésnap, névnap)

) a csoportszobdba valtocipdben 1éphet be

A overmekek testi épséee érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

a) a helyiségek és az udvar rendjének betartasa
b) a gyerekek biztonsaga érdekében az ajtét becsukjuk 9-6rakor, ezutdn csengetni kell
c) a jatékok, evéeszkdzok rendeltetésszerli hasznalata

d) az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be
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e) alvasidoben csak az 6vond éltal engedélyezett targyat tarthatja magéanal

f) a csoportszobabol csak engedéllyel a sziil6 vagy a dajka feltigyelete mellett Iéphet az
engedélyezett helyiségbe

g) az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

h) az épiiletbo] csak a szildvel (torvényes képviseldvel) léphet ki, miutan bejelentette az
ovonobnek, s csak akkor, ha az 6vond a bejelentést tudomasul vette

1) tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

j) tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat

Kérjiik. hogy:

a) Erkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé 6véonének,
illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat. Felelosséget csak ebben az esetben

tudunk vallalni.

b) A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykort személy viheti
el az dvodabdl. 14 éven feliili, de kiskort gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az
Oovodabdl, ha a sziils ezt irasban kéri.

c) A gvermekek egészségének védelme érdekében a sziilok a csoportszobéaba, a mosdd
helyiségbe utcai cipével nem léphetnek be, a csoportszobdkba a sziilok csak az dvodai
innepélyek illetve rendezvények idején tartézkodhatnak.

d) A balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszelyes helyzeteket
teremthet.

e) Az 6voda mellékhelyiségeit szigoriian csak a gyerekek és az 6voda dolgozoi hasznalhatjak.

f) Ugyeljenek arra, hogy énékkel ne jusson be semmilyen allat az dvoda teriiletére.

Baleset megel6zés, balesetvédelem szabalvai

Az 6voda mitkédése sordn az illetékes szakhatosagok (Kormanyhivatal, munkavédelmi
szakhatosag, tiizvédelmi szakhat6sag, NEBIH) altal meghatérozott szabélyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekévetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa,
stb.) esetén a gyermekek elvarhaté magatartdsi, viselkedési szabélya:
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« a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatéara (tlizjelz6 sipoldsa) a gyermekek
kotelesek az 6ket ellaté felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez
mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadé tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek és a felnottek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozo védo — ovo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6voddba jard minden evermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd

szabalvok betartasa:

a) A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilo az 6vodaban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az dvoda teriiletén beliil tartozkodik.

b) Az dévoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrél is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A sziil6k, pedagosusok feladata a overmekbalesetek megelozésében

a) A szild gyermekét atéltdztetés utan az 6vondnek adja at.
b) A gyermek egyedill nem johet az 6vodaba, még a bejarati ajtotol sem.

¢) Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutdn tdvozzanak el az 6vodabdl.

d) Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve
be a mosdoba, ahol szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjiik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

f) Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze az 6voda

vezetdjének.

g) Kérjiik a sziil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

h) Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.
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VII. Sziilok az 6vodaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve,
erdszakmentesen oldjdk meg.

Ezen térekvésiink sikerének érdekében kérjik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzeseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Egyiittmikddés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmikodeésre, nyitottsagra, €s 0szinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagodgust, illetve
sziikség szerint az igazgatdt, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetéségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel
segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Konflikiuskezelés rendje:

A sziil6 panasz esetén elsédlegesen forduljon gyermeke dvodapedagogusahoz és az 6voda
igazgatdjahoz. A sziilok kozotti sulyos, gyermekeket érintd, fenyegetd vitds tigyekben az
igazgatd, illetve a gyermekvédelmi felelds kételes értesiteni a Gyermekjoléti Szolgalatot, a
helyi gyamiigy vezetdjét, a jegyzot. A gyerekek kozti konfliktusok rendezése az
6vodapedagogusok feladata és jogosultsaga. Nyugodt, de hatérozott beszélgetés forméajaban
toreksziink a konfliktusok megoldasaban kdzremiikédni. A sziilé nem kérheti szamon mas
gyermekén a valds vagy vélt sérelmeket. A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg
tisztelni a felnétteket, szeressék és fogadjak el tarsaikat, egymas egyéniségét, massagat,
tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodéssal oldjak meg. Ezen
torekvésilink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekeikben.

A sziilok joga kiilondsen. hogy:

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagdgiai programjat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl,
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b) gyermeke fejlodésérél, magaviseletérél, tanulmaényi eldmenetelérdl rendszeresen részletes
¢s érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

c) {rasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevel6testiilet, a pedagdgus
megvizsgalja, €s arra a megkereséstd] szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

d) a nevelési-oktatdsi intézmény altal meghatérozott feltételek mellett kérje, hogy gyermeke a
nem kételezo foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozds megszervezését

kezdeményezze,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozéasokon,

f) kezdeményezze az dvodaszék Iétrehozasat, és részt vegyen a sziil6i képvisel6k
megvalasztasaban, mint valaszto és mint megvalaszthat6 személy,

g) kezdeményezze sziil6i szervezet (kozosség) létrehozasat, és kozremiikddjon annak
tevékenységében,

h) személyesen vagy képvisel6i tjan — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozataldban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban,

1) jogszabdlyban meghatarozottak szerint az oktatasi jogok miniszteri biztosahoz forduljon.

Az 6vodéaban dolgozé valamennyi 6vodapedagogust, alkalmazottat titoktartasi kitelezettség
terhel, informacidt a gyermekekkel kapcsolatosan, oktato-neveld munkarol csak
ovodapedagogus adhat ki.

A sziil6 kitelessége. hooy

a) gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo6 részvételét, tovabba tankdtelezettségének vagy
fejlesztd felkészitésben valé részvételi kitelezettségének teljesitését,

c) figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi elémenetelét, gondoskodjék arrél,
hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, és megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget,

d) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal, és résziikre a
sziikséges tajékoztatast megadja,

e) elésegitse gyermekének a kozdsségbe torténé beilleszkedését, az 6voda, a kizosségi élet
magatartdsi szabélyainak elsajatitasat,

) megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
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o) tiszteletben tartsa az évoda, az iskola, kollégium vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai
emberi méltdsagat és jogait.

E kotelesséeek megvaldsitasit segité forumaink:

a) Sziiloi értekezletek, rétegsziil6i programok, eldadasok, esetmegbeszélések.
b) Jatszoédélutanok, nyilt napok, kézos rendezvények.

¢) Az évondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo

segitségadas
d) Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

e) A gyermekek évi két alkalommal torténo értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése

f) Partneri elégedettség mérés 2 évente.

Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkéja kozben hosszabb iddre ne vonjék el a
gyerekesoporttél, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat 0vodapedagogusaiktol vagy az
igazgatotol kérjenek.

Ha a sziil6 rendszeresen vagy sulyosan megsérti a hazirend el6irdsait, gatolja az 6voda
zavartalan mikodését, a sziild kizarhatd az dvodabol.

Unnepek. megemlékezések, hasvomanvok

Az egész év folyaman el6térbe helyezziik gérogkatolikus tinnepeink jelentségét. Olyan
hagyomanyokat kivanunk teremteni, melyekhez évrél évre ragaszkodni szeretnénk.

» mézeskalacssiités

* ovis liturgidk

+ gyermekbuicst
 gyermeknap

« gyermekek megaldasa

« linnepek, iinnepélyek, csoport és intézményi szinten
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Helvségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi idében az dvodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartdzkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado 6rak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok a
nap barmely szakdban bekapcsolédhatnak a gyermekek évodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek €s a sziil6k csoportszobdban térténd benntartézkodasahoz valtdcipé hasznilata

sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek téavollétében, az
igazgatd, valamint a fenntart6 képviseldjének engedélyével lehet. A helységek tisztasaganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének megbrzése az dvodai dolgozok, sziilék és
gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az ovoda helvségeinek - sziilok altal torténd - hasznalhatosiginak rendje

Pedagoégiai programunk kiildetésének megfelelve munkénk fontos eleme a hozzank jaré
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevondsa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tamogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat €s szabélyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

* A csoportok foglalkoztatd termei az otthonrdl hozott valtocipé hasznalataval
* A sziilok szdmara kijel6lt mosdoé helyiség

* Az 6voda udvara, addig hasznalhat6 a gyermekek szamara, mig délutan atveszik a
gyermeket az 6vodapedagogustol. Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy az 6voda udvara nem
jatszotér, ezért a sziild megérkezése utan, el kell hagyni a gyermekkel az 6voda udvarat!

A evermekekkel kapcesolatos egészségiiovi szabalvok

Intézménylink miikédtetése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat 4ltal
meghatdrozott szabalyokat szigortan be kell tartani.

a) Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

b) A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett 6vodapedagogus
tudomadsara, €lhetiink az orvosi, pszicholégusi kivizsgalas inditvanyozasaval.
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¢) Az 6vodaban megbeteged6 lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

d) A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhato be az 6vodaban.

e) Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozo gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségeének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadésa.

f) Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult

gyermeket.

g) Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az dvodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
elovigyazatossag, fert6tlenités, véddoltas miatt).

h) Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések

alapjan — jar el.

Cukorbetes svermek az 6vodaban

A Koznevelési torvény modositdsanak koszonhetéen 2021.szeptember 01.t61 minden 1-es
tipust diabéteszes gyermek tigy jarhat 6vodaba, hogy biztonsagos koriilmények kozott tud

részt venni tarsaival egylitt a nevelésben, oktatasban.

A sziild feladata:

e Gondoskodik az eszk6zokrol és az inzulinrdl, amelyek sziikségesek a cukorbeteg

gyerek ellatasahoz.

e Megadja a vészhelyzeti elérhetdségeket, amelyeket varatlan helyzetekben haszndalni
lehet.

e Megadja a gyerek étkezési rendjét.

e Jelzi az 6vodanak, ha valtozik az ellatasi terv.

e A mérés soran keletkezett veszélyes hulladék tarolasardl és a megfeleld
hulladékgytijtoben torténd elhelyezésérdl az 6vodan kiviil a sziilé gondoskodni.

A gyermek:

o Ha képes ra, sz6l a feln6ttnek, ha leesik vagy felmegy a vércukra
o Sz0l a dolgozonak, ha rosszul érzi magat.
¢ Engedi a vércukormérést és az inzulin beadést a kezelési tervnek megfelel6en.

e Magaval viszi a cukorbeteg-felszerelését az intézmeénybe.
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e Van ndla gyorsan felszivodé szénhidrat arra az esetre, ha leesne a vércukorszintje.

A diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megérzésére fokozott figyelmet forditunk.

A svermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzdk be sziileik.
Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek:

a) Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld l4btartast biztositd
labbeli)

b) Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, pold, kislanyoknak lehet
dressz, tornacip0)

c) Egy-két valtas alsonemi és id6jarasnak megfelel6 valtéruha.

d) A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran sszecserélddhet, éppen ezért biztonsdgérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cip6iket.

e) Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
maés ruhdzat sziikségességérol a sziildket idoben tajékoztatjuk.

f) A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziil6k az adott

szakemberrel egyeztetik.

g) Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk €s kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozo6i nem tudnak felelGsséget véllalni. Az ékszerek eltlinése esetén az dvoda
nem tartozik felelésséggel.

h) A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkbzoket, vago-szuro eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

1) A sziilok gyermekeik részére az un. ,.befogadas-beszoktatas™ ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, tirgyat behozhatnak.

j) Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonldan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalddasuk esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

k) Az utcai kézlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelslt helyen
lehet tarolni, érzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongéalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt kéarfelelosség és kartérités nem terheli.
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1) A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fést, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

VIII. A mobiltelefon és eovéb digitalis, infokommunikacios eszkoéz hasznalatanak

szabalyai
Az intézményi mobiltelefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magancélra.

A dolgozd a mobil telefonjat a teljes munka idejében, néma allapotban tarthatja maganal és
csak kivételes, siirgds esetben hasznalhatja. A pedagdgus, a dajka a gyermekek kozott munka
idejében mobiltelefonjat maganceélll beszélgetésre sem a csoportszobdban sem az udvaron
nem hasznalhatja.

Az 6vodapedagdgusok az oviKRETA rendszerben térténd csoportnaplé dokumentumok
rogzitését, jelenléti ivvezetést az intézményben, a gyermekek alvéasidejében 14,00 és 15,00 6ra
kozott végezhetik, abban az esetben, ha minden gyermek alszik.

Az 6voda tulajdonat képez6 infokommunikacios eszkdzoket a gyermekek csak a pedagogus
jelenlétében €s irdnyitasaval hasznalhatjak.

Az IKT-eszk6z0k hatdssal vannak a megismerési folyamatokra:
» megmozgatjak a gyermeki érzékelés kiilénb6z6 csatorndit,

« az élmény intenzitasat is fokozhatjak,

« er¢sithetik a motivaciot,

* biztosithatjak az érdeklodés, a figyelem fenntartasat,

» gyors €s pontos valaszreakciokat adhatnak.

IX. A nem sziikséoes doleok behozatala az 6vodaba, az engedélvezettek hasznalatanak

modja

Kérjiik a sziildt, gy6z6djon meg arrdl, hogy gyermekénél nincs-e balesetveszélyes targy (pl.:
zsebkés, koromollo stb.) A gyermekek a csoportot vezeté 6vodapedagdgussal torténd
egyeztetést kdvetden az 6vodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjék jatékukat, ha annak
hasznélata sem egészségiigyi sem baleseti szempontbol veszélyt nem jelent. Ne hozzanak be
az Ovodaba élelmiszert, pénzt, balesetet el6idézo targyakat. Az dvodaba hozott illetve hagyott
targyakért, ékszerekért, jatékokért felel6sséget nem vallalunk.

Ha az eléirt szabalyokat a sziilok megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.



VIII. A evermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, biztositasa az 6voda feladata,
mely élelmiszerekbél az ételmintét kételesek vagyunk 72 6ran at megrizni (NEBIH)

kivétel: sziiletésnapi, névnapi kindlds, az egész csoport szdmara vitamin pdtlasara szolgald

plusz gytimdlcs, zoldség.

Az intézményben csak a megéallapodéasban 1évé konyha altal készitett, illetve a
kozétkeztetésben széllitott ételt szabad fogyasztani.

Ovodai étkezések ideje:

Tizorai: 9:00 - 10:00-ig (folyamatosan)
Ebéd: 12:00-13:00

Uzsonna: 15:15-15:45

Kérjiik, hogy az 6évoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, €s egyeb
élelmiszerekkel.

A sziil6 otthonrol ne engedje el a gyermeket reggeli n€lkiil, hiszen tizéraiig megéheznek, az
ovodaban a gyermekek reggelit nem kapnak.

Az évoda bejaratanal kifiiggesztett étlapon kapnak tdjékoztatast a sziilok a heti étrendrdl,
melyet az élelmezésvezeto allit Gssze.

Megkoszonjlk, és szivesen fogadjuk az egész csoport szamadra, a vitamin potlasara szolgdlod
gytimoéles és zoldségféléket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét folyaman.

A . 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet 15§ szerint a nevelési-oktatasi intézményben minden,
szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy szamara az allapotanak megfeleld
diétas étrendet kell biztositani”.

A diétas gvermekek ételének kezelése

Etelallergiés gyermek
A diétara szorul6 gyermeknek az otthonaban készitett ételt a sziilo is behozhatja.
A sziil6 az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza az intézménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 +5C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat, az egyedi étkezést igénybe vevok szamanak fliggvényében kellé kapacitasi
hiitéberendezésben.

- Az ételt jellegének megfelelé homérsékleten kell kiszolgalni.
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- Az étel atforrdsitasara megfelel6 berendezés, pl. mikrohullamau siit6 kell, hogy
rendelkezésre alljon.

- Az ételt kozvetleniil fogyasztas elott atforrdsitva a talalast végzo személyzet adja ki a
gyermek részére és gondoskodik annak feltigyeletérdl, hogy abbdl mas ne

fogyaszthasson.
- Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirdsoknak

megfelelden kell kezelni.

wSziinidei étkeztetés:”
A telepiilési 6nkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziilo, térvényes
képviselé kérelmére a déli meleg 6 étkezést

a) a hatranyos helyzetli gyermek €s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé, halmozottan hatranyos helyzeti gyermek részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovabbi gyermekek, igy kiilondsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztositja.”

A sziilének kérelmet szlikséges beadnia az 6nkormanyzat felé, amennyiben ezt igénybe
kivanja venni, valamint tovabbi tdjékoztatast kérhet.

Elelmezésbiztonsagi eléirasok

Az 6voda terliletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a
t6bbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekeinek étellel kinalasa az ételallergidk miatt
tilos!

Elelmiszer az 6ltozdszekrényben nem tarolhato!

IX. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére megrendeli az étkezést, mely szolgéltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét a Nyiregyhazi Egyhdzmegye, mint fenntartd a Mariapdcsi
Lelkigyakorlatos és Zarandokhdz ajanlata alapjan, évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrdl a sziiléket a tajékoztatjuk az 6voda hirdet6tabldjan, a csoportok 6lt6zdjében
kihelyezett falijsagon, a csoportok zart kozosségi oldalan, tovabba minden sziilé papir alapt
értesitést is atvesz. Téritési dij valtozés esetén egy honappal korabban értesitjiik a sziiléket.

A befizetések rendje

a) A havi téritési dij 6sszege az dévodai nevelést igénybe vett napok szama alapjan kertil
megallapitasra. Az 6voda szamlat allit ki a téritési dijrol.

b) A befizetés dtutaldsos fizetéssel teljesithetd, az intézmény bankszamlaszamara.

¢) Nem fizetés esetén a sziilé két alkalommal 8 naponként felszolitast kap.
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Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) A gyermek tdvolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasét is — étkezés lemondasa a sziild igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzas esetén az étkezést telefonon vagy a sziildi zart k6z6sségi csoportban lehet

lemondani el6z6 nap 14.00 6raig.
c) A lejelentés a kdvetkezd napon 1€p hatalyba.
d) A teljes hét lejelentésére legkésébb az el6z6 hét pénteken, 14:00 6raig van lehetGség.
e) Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Ingvenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre jogosult. aki:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl

- tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, melyben tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

- hadrom vagy t6bb gyermek esetén

- olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at.

- nevelésbe vett

Az ingyenes étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziilé/torvényes képviseld részérdl a személyes gondoskodast nyjtoé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol €s az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol szolé 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. mellékletben
szerepld nyilatkozat kit6ltése, és az intézményvezet6hodz térténd benyujtasra.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag kezd6 napjatol,
legkorabban 6vodai ellatas igénybevételétdl jar, egyéb esetekben a nyilatkozatnak az
igazgatdhoz torténd benyujtasat kévetd naptol.

X. A szabilvozhato jogok érvénvesitésének eljarasrendje

Az igazgatd felelds:

a) Az 6vodaban a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a
megfeleld intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozdsség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényestiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelftestiileti
értekezleten eléterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.
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A rendszeres egészséoiigyi feliigveletben és elldtasban részesiilés josovakorlasanak
eljarasrendje

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziil6 hozzajarulasat rendszeres
egészségligyi felligyelet ellatasa korébe tartozo orvosi vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz. A sziildi hozzajarulast az dvodai csoportnaploban lefiizve kezeli. A vizsgalat
idépontjarol 7 nappal a vizsgélatot megel6zden értesiti a sziilot.

Az 6voda egészséovédelmi szabdlvai

Csoport és egyeb foglalkoztatd szobaban sziil6 csak valtéeipében tartézkodhat.

Minden nap biztositva legyen a gyermek szamara a levegdn vald szabad mozgas.

A taplalkozassal kapcesolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapesolatos rendelkezések szerint, az dvodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni orvosi javaslatra az igazgato engedélyével lehet.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprdsiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A talzott cukorka €s cukros tiditok fogyasztasat kertilni ajanljuk.

Ovodank a fenntart6 jovoltabol bekapesolddik az dvodatej programba. Minden héten
haromszor kapnak a gyermekek friss tejterméket. Az adott napra kiirt tejterméket minden
gyermek az uzsonnahoz kapja meg.

Ovodai uszis

Intézményiink csatlakozott a Nemzeti Uszo Programhoz. Az (iszdson az 5 évet betdltott
gyermekek vehetnek részt sziil6i hozzajarulas utan. Az tiszdshoz a Magyar Usz6 Szovetség
biztositja a gyermekek szamara a sziikséges felszerelést. Az alapfelszerelés (tornazsak,
papucs, t6r6lk6z06, uszénadrag/tiszodressz. A program biztositja a szallitast specialis
iskolabuszokkal az oktatési intézmény €s az uszoda (Nyirbator- Sarkany fiird6) kézott. A
gyermekeket 2 {0 felnott kiséri a buszon €s az uszas helyszinén is jelen vannak a vizen kiviil a
medencetérben. A felnottek feladata, hogy ellenérizzék a gyermekek felszerelését indulas
el6tt, az uszodaban az 6ltoztetés, were kisérés, hajszaritasban segitségnyujtas, holmi

ellenérzés, 1étszam ellendrzés.

Téritésmentes szolgéltatés.
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Orvosi ellatas

Az iskola egészségligyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a haziorvos, fogorvos és a védéno.

A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok el6zetes hozzdjarulasat beszerezve - minden

gyermek szamadra biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a) Az 6vodaba jard gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntarto altal
kijelolt orvos és védono latja el.

b) Az 6voda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) évente 1x vizsgalja a
gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendeldbe iranyit.

¢) A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat,
vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a

védooltasok meglétét.

d) Szakorvos végez évente fogorvosi sziirést.

Egyéb rendelkezések

a) A konyhéban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az évoda
dolgozéi tartézkodhatnak!

b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

¢) Az 6voda épliletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohdnyozni tilos!

A gvermek allapotinak, személves adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgilathoz fordulds érvénvesitésének segitését szolgalo

eljarasrend

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kéveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.
Régziti tovdbba a gyermek fejlodését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢s az intézkedések meghatirozasaban a csoportos
6vodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatérsai (logopédus, gy6gypedagdgus,
pszichol6gus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek éllapotéanak és személyes
adottsaganak megfelelo ellatasban részesiilhessen.
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a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vodapedagogus
megosztja a szilovel, a sziilé szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztésben;

b) A sziilé az dvodapedagdgusoktdl modszertani tandcsot kap ehhez, szakkdnyvi segitséget
kérhet. A gyermekcsoportban a nap barmely iddszakdban — elére egyeztetett idépont szerint —
megfigyelheti gyermekét, vagy egyiitt tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

¢) Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

XI. A jutalmazd és fegvelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6vodéban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt
¢) szdbeli dicséret a sziild jelenlétében

d) Rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése az 6voda
,.Bliszkék vagyunk rad” falara.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai
a) szobeli figyelmeztetés
b) hatarozott tiltas

c) leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd

megbeszElés
d) bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas
e) bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
f) a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
a) a gyermek Isten ajandéka
b) kovetkezetesség
¢) rendszeresseg;

d) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
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XII. oviKRETA csoportnaplé sziil6i hozzaférése

Az oviKRETA applikéci6 az 6voda, a pedagégusok és az 6vodas gyermekek sziilei kozotti
kapcsolattartast, kommunikaciot, javitja, ezen keresztiil egylittmiikdésiiket tdmogatja.

Az applikdcio lehetdséget biztosit arra, hogy az 6vodai élet meghatéarozott teriileteibe
adhatnak betekintést a sziil6 szamara.

Betekintés és kitdltési lehetdséeet nyiijtunk:

- Uzend fiizet: A pedagdgusok, és a sziilék kozotti kozvetlen személyes kapesolattartés
tamogatéasat szolgalja. Az ezen keresztiil megosztott tartalom nem nyilvanos, a
gyermek 2 pedagdgusa és a sziil6 lathatja.

»INincs még egy ilyen kor, amikor a gyermeknek nagyobb sziiksége lenne az értelmes
segitségre, ....” -Maria Montessori

XITII. A gvermek altal eloallitott termék, dolog, alkotids vagvoni jogdra vonatkozé dijazas

szabalvai

Az Gvoda altal szervezett programokon, tevékenységeken a gyermekek altal eléallitott
termékek (rajzok, festmények, barkacsolas termékei) elkészitéséhez sziikséges anyagi és
egyéb feltételeket az intézmény biztositja. Az igy eldallitott termékek az dvoda tulajdonat
képezik. Az 6vodaban a gyermekek életkortiknal fogva nem képesek olyan terméket és egyéb
mivészi alkotast eléallitani, amelyet az intézmény értékesiteni tudna.

XIV. Reklim jellegii anvagok kihelvezésének rendje

Az 6voda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kétddd
szervezet nem milkddhet, tovdbba az alatt az id6 alatt, amig az 6voda ellatja a gyermekek
felligyeletét, part vagy parthoz k6t6do szervezettel kapesolatba hozhatd politikai célu

tevékenység nem folytathato.

A reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az igazgatd, vagy a igazgat6-helyettes
jovahagyasa utan lehet az dvodéaban kifiiggeszteni. A hirdetétablara csak az intézmény
vezetdje altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérolapokat, plakatokat). Sziilé,
illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitjsagra a vezetd engedélye nélkiil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifiiggesztése

szigoruan tilos!

A GYERMEKEK ERDEKEBEN KERJUK A HAZIREND BETARTASAT!
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Melléklet:

- 1. szamu: Anafilaxids sokk azonnali megel6zése EPIPEN Junior injekcié beadasanak
eljarasi rendjérdl, az dvodara vonatkozo feladatokrol
- 2.szamu: Panaszkezelési Szabalyzat
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1. szamu mellékiet

A gyermekek anafilaxids sokk azonnali megel6zése EPIPEN Junior injekcié bead4sinak
eljarasi rendjérél, 6vodara vonatkozo feladatokrol

Az elmult id6szakban sajnalatos médon egyre szaporodnak a gyermekeket érinté — olykor
halalos kimeneteli — allergias reakciok. Az allergia okozta anafilaxids sokk azonnali
megeldzése €letmentd.

Az EpiPen Junior rovarcsipések vagy rovarmarasok, ételek, gyogyszerek vagy egyéb
allergének 4ltal kivéltott sulyos allergias reakciok (anafilaxia) valamint fizikai terhelés
hatésara fellépé vagy ismeretlen eredetii anafilaxia siirgdsségi kezelésére alkalmazhato.

Az EpiPen Junior autoinjektor azonnali alkalmazasra szolgal olyan betegek szamadra, akiknél
igazoltan magasabb az anafilaxia fellépésének a kockazata, ide értve azokat a betegeket is,
akiknek kordbban mar volt anafilaxias reakciojuk. Az anafilaxias reakcié tiinetei a kovetkezok
lehetnek: borviszketés, kidudorodd kitités (mint példaul a csalankiiités), kipirulas; az ajkak, a
torok, a nyelv, a kezek és a labak duzzadasa; zihalas; rekedtség; hanyinger; hanyas; hasi
gbresok, €s néhany esetben eszméletvesztés.

Hivja a 112-es segé€lyhivé szamot, kérjen mentot, és jelezze, hogy anafilaxids roham gyantja
miatt telefonal, mondja el milyen tiineteket észlelt, és tajékoztassa a kezel6t, hogy az EPIPEN
Junior rendelkezésre all. Kovesse a kezel6 altal adott utasitasokat!

Az autoinjektorban (a tollban) levé hatéanyag az adrenalin, amely egy adrenerg gydgyszer.
Kozvetleniil a kardiovaszkularis (sziv és keringési) rendszerre, valamint a légzési rendszerre
(tiidd) fejti ki a hatasat, kivédi az anafilaxia esetlegesen haldlos kimenetel{i hatdsait, mivel
gyorsan 0sszehtizza az ereket, a tiid6 izmainak ellazitasaval javitja a 1égzést, csokkenti a
duzzadast és serkenti a szivverést.

Adagolas

A készitmény ajanlott adagja gyermekeknek (15-30 kg kozotti testtomeg) allergias
vészhelyzetekben 150 mikrogramm adrenalin intramuszkularisan beadva.

Ha akut allergias reakci6 jeleit észleli, azonnal alkalmazza az EpiPen Junior-t.
Minden egyes EpiPen Junior autoinjektor egyszeri adagként 0.3 ml oldatot juttat be, ami

0,15 mg (150 mikrogramm) adrenalinnak felel meg. Alkalmazas utan egy kis mennyiségii
oldat marad az autoinjektorban, de ezt mar nem lehet felhasznalni.

Néha egyetlen adrenalin adag nem elegend6 egy sulyos allergias reakci6 hatésainak teljes
visszaforditasara, ezért orvosa egynél tébb EpiPen Junior-t is felirhat . Amennyiben tiinetek
az els6 injekcid beadasat kovetd 5-15 percen beliil nem javulnak, vagy romlik az allapota, egy
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masodik EpiPen Junior injekciot is alkalmaznia kell. Ezért tanacsos, hogy mindig tartson
maganal tébb mint egy EpiPen Junior-t.

A beadas modja

Az EpiPen Junior-t Ggy tervezték, hogy egészségiigyi képzettséggel nem rendelkezd személy
is kénnyen hasznalni tudja. Az EpiPen Junior-t nyomja hatarozottan a comb kiils6 részébe
koriilbeliil 10 cm tavolsaghol. Nincs arra sziikség, hogy pontosan helyezzék el a comb kiilsé
részén. Amikor hatarozottan odanyomja a combjéhoz az EpiPen Junior-t, egy rugé altal
aktivalt dugattyd 1ép miksdésbe, amely a rejtett tiit a combizomba dofi, és bejuttatja az
adrenalin adagot. Ha ruha van Onén, akkor az EpiPen Junior-ral a ruhan keresztiil is lehet
injekciozni.

Az EpiPen Junior-t KIZAROLAG a comb kiils6 részébe szabad injekciézni. Az Epipen Junior
farizomba nem adhaté!

Az autoinjektort mindig kozépen fogja meg, sohasem a végein. A helyes beadashoz nézze

Kovesse az alabbi lépéseket:

- Soha ne tegye az ujjat, vagy a kezét a narancsszini hegyre. Soha ne szoritsa és ne nyomja a
narancsszinil véget az ujjaval vagy a kezével.

- At a narancsszinii végen jon ki.
- Amig nem all készen az alkalmazasra, NE tavolitsa el a kék védosapkat.

1. Az EpiPen Junior-t fogja a dominans kezébe (amelyikkel ir), igy, hogy hiivelykujja a kék
sapkahoz legyen kozelebb, és markolja meg az eszk6zt (a narancsszint heggyel lefelé).

2. Tavolitsa el a kék véddsapkat, gy, hogy azt a masik kezével egyenesen felfelé huzza.

3. Tartsa az EpiPen Junior-t a comb kiilsé részétdl kortilbeliil 10 ecm tavolsagra. A
narancsszinii hegynek a comb kiils6 része felé kell mutatnia.

4. Nyomja az EpiPen Junior-t derékszdgben (9000), hatdrozottan a comb kiilsé részéhez.
(Figyeljen a kattanasra.)

5. 3 masodpercig tartsa szorosan ott. Az injekcio tartalma ezalatt teljesen bejut és az
autoinjektor ellenérzd ablaka elsotétiil.

6. Az EpiPen Junior-t el kell tavolitani (a narancsszinQ vége visszahtzodik az injekcios tiire).
Finoman masszirozza az injekci6 beadasi helyét 10 masodpercig..

Az EpiPen Junior autoinjektorban lehet egy kis légbuborék. Ez nem befolyéasolja a
készitmény hatdsossagat.

Bér a felhasznalas utan a folyadék legnagyobb része (korilbeliil 90%-a) az EpiPen Junior-ban
marad, azt nem lehet Gjra felhasznalni. Amennyiben az autoinjektor narancsszinil vége

34



visszahtzddott a tlire és az ellendrzd ablaka elsotétiilt, On megfelelé adagot kapott.
Felhasznalas utan az EpiPen Junior-t tegye vissza a hordoz¢ tartalyba és vigye magaval,
amikor legkdzelebb felkeresi kezeldorvosat, a korhazat vagy a gydgyszertérat.

Mivel az EpiPen Junior-t kizarélag siirgdsségi kezelésre tervezték, az EpiPen Junior
alkalmazésa utdn azonnal orvosi ellatasra van sziikség. Korhazba kell mennie, ahol
megfigyelik, vagy tovabbi kezelésben részesitik. Erre azért van sziikség, mert a tiinetek kis
1d6 elteltével Gjra jelentkezhetnek.

A beteg a mentd kiérkezéséig felemelt ldbakkal fekiidjén hanyatt, ha ez nem okoz légzési
nehézséget, ha igen, akkor iiljon fel. Feltétleniil a beteg mellett kell maradni, amig a mentd
megérkezik, arra az esetre, ha (jbol rosszul lenne.

Az eszméletlen betegeket stabil oldalfekvo helyzetbe kell helyezni.

A sziilok értesitése a gyermek allapotarol.

Az EPIPEN Junior oldatos injekeid (a tovabbiakban: injekcid) beszerzését az allergias
(anafilaxids) gyermek sziil6je vallalja és azoknak atadésat az Intézmény szamaéra
folyamatosan gondoskodva arrél, hogy azok esetleges felhasznalasukat ko vetéen 48 6ran
beliil, vagy lejaratukat megeldzden potlasra keriiljenek,
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Hazirend 2. szamu melléklete

Az Ekes Viragszal Gorogkatolikus Ovoda
Panaszkezelési szabalyzata

4326, Mariapdcs Kossuth tér 12.
OM:033257
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DICSOSEG JEZUS KRISZTUSNAK!

Mint Istennek szent és kedves valasztottai, 6ltsétek magatokra az irgalmassdgot, a josagot, a
szelidséget és a tirelmet. " Viseljétek el egymdst, és bocsdssatok meg egymasnak, ha
valakinek panasza van a masik ellen. Ahogy az Ur megbocsdtott nekiek, ti is bocsdssatok meg
egymdsnak. ”Legfo"kém pedig szeressétek egymast, mert ez a tokéletesség kiteléke.

Kol 3. (12, 14.)

Katolikus intézményként szeretnénk egy szeretetteljes intézménybe tudni gyermekeinket és
nyugodt légkdrben végezni szakmai munkéankat. Célunk, hogy a sérelmeket megvizsgaljuk és
a lehetd legemberségesebb mddon, mindkét fél szdmara ,,nyertes” modon zarjuk le a vitds
eseteket. Ennek megfelelen készitettiik el panaszkezelési szabdlyzatunkat, s éllitottuk dssze
az eljarasi rendet a problémas esetek tisztdzasaban. Mindezek mellett igyeksziink ugy élni,
hogy a krisztusi szeretet hassa at mindennapjainkat ¢s minél békésebb tton orvosolni a

nehézségeket.

Alapvetések

e az intézmény gyermekeit, gondviseldiket, valamint az intézmény dolgozéit
panasztételi jog illeti meg
e panaszt tenni:
o az intézményben folyo tigyekben
o az ott tanul6 gyermekkel,
o ott dolgozo6 személlyel szemben lehet,

mellyel kapesolatban az intézmény kételes illetve jogosult az intézkedésre.

e a felmeriilt panasz kezelését az intézmény vezetbje, mint panaszkezeld koteles
megvizsgalni

e jogos panasz esetén a felel6s koteles az ok megsziintetésével kapcsolatos lépéseket
megsziintetni, intézkedéseket kezdeményezni.

A panasz fokozatai

Minden tekintetben célunk a békés és baratsdgos munkavégzés, napi egyiittélés.
Tisztelettel javasoljuk a feleknek, hogy panaszukatrakkor terjesszek ,.folfelé”, amikor
azt mar 6k nem tudjék sajat hataskorben orvosolni. Igy tehat:

e a panaszosok igyekeznek megoldani a problémat, ha ez nem sikeriil
ovodapedagogushoz fordulnak

e acsoport 6vodapedagdgusa kezeli a problémat vagy a helyetteshez fordul
o ahelyettes kezeli a problémat vagy az intézmeény vezetdjéhez fordul
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e apanasztevd — kihagyva a fokozatokat — kdzvetleniil az intézmény vezetdjéhez
fordul.

A panasz érvényesitésének formdi

személyesen az intézmény nyitvatartasi idejében foglaltaknak megfelel6en
telefonon: 0642/554-064
e-mailen: ekesviragszal@nyirgorkat.hu

A panasz kezelésének folyamata

A panaszkezelés folyamata egyarant vonatkozik az intézményt latogaté gyermekek, tanulok
sérelmének orvoslasara és a munkavallalok esetlegesen felmeriilé problémainak kezelésére.

I1.

Szobeli panasz

a panaszos a kozvetlen vezetdjéhez fordul: sziilé az 6vondhoéz, gyermek az
osztalyfénokhoz. A jogos panaszt a feljebbvald igyekszik tisztdzni a panaszossal. Ha
az ligy nem megoldhaté ezen a szinten, a panasztevd az intézmény kijelslt
panaszkezeldjéhez fordul

a panaszkezeld rogziti a panaszt az arra elkészitett formanyomtatvanyon, megteszi a
sziikséges intézkedéseket. A panasz mindségéhez mérten az intézkedés, kivizsgalds
maximum 8 napon beliil megtorténik.

A vizsgalat eredményérdl a panaszkezeld értesiti az ligyben érintetteket és javasolja a
probléma megoldésat.
Az érintettek irasban rogzitik és dontenek az tigy lezarasarol.
o a panasz felmeriilésétdl szamitva az intézmény szdméra maximum 1 hdnap all
rendelkezésre
Amennyiben nem sziiletik érdemi egyezség, a panaszos a fenntarto felé fordulhat.

Tovébbiakban a fenntartod képviseletére jogosult személy jar el.

Irasbeli panasz
az eljaras a Szobeli panaszéval megegyez0, kihagyva az a. pontot

A folyamatot a panaszkezeld koordindlja, vezeti és zarja le, majd Gsszegzi az adott nevelési év
zar0 értekezletén. A konzekvencidkat leszlirve — amennyiben sziikséges - javaslatot tesz az
intézmény mikédésének még hatékonyabb megszervezésére.
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Dokumentdcio
1. Panaszkezelési formanyomtatvany

Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panasztétel idépontja: Panasztevd neve:

Panasz leirasa:

neve: Kivizsgalas modja:

Panasz fogado _ — _
beosztésa: Kivizsgélas eredménye:

Sziikséges intézkedés:

Végrehajtasért felel6s neve: Panasztevo tajékoztatasanak idépontja:

2. Irasbeli panasz esetén az irdsos anyag, mint melléklet szerepel a

dokumentumesomagban

Minden eljarasi folyamatot rogziteni kell

4. A panasz lezédrasat jegyzokonyvbe foglalja a panaszkezeld, melyet alairat a panaszos
felekkel. Itt jeloli, ha az tigy nem olddédott meg helyi szinten és jelzi a tovabbi
intézkedéseket.

i
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